
1С Зарплатный проект
Руководство по настройке 1С для работы 

с Зарплатным проектом Альфа-Банка
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Глава 1

Создание нового зарплатного проекта в 1С

Определите версию 1C

Для этого нажмите значок меню в правом верхнем углу и выберите 

в выпадающем списке пункт «О программе».
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Создание нового зарплатного проекта в 1С

Перейдите в настройки зарплатных проектов

В версии 1С 8.3 ЗУП настройки находятся в разделе Выплаты → 

Зарплатные проекты
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Создание нового зарплатного проекта в 1С

Создайте новый зарплатный проект

Для этого нажмите кнопку Создать
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Создание нового зарплатного проекта в 1С

Заполните карточку зарплатного проекта

Заполните все необходимые поля и нажмите кнопку Записать и закрыть
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Создание нового зарплатного проекта в 1С

Как заполнить карточку зарплатного проекта

1 В поле Банк укажите банк из Классификатора банков РФ


(найти в справочнике по БИК 044525593).

2 Установите флажок Использовать обмен электронными документами — 

устанавливается для электронного обмена с банком сведениями о перечислении 

заработной платы (файл начислений), данными получателей (файл открытия), 

реестрами уволенных.

3 Заполните поля Номер и Дата (договора с банком). В разделе Сведения о 

договоре, поле Номер указать информацию из Зарплатного проекта (Параметры 

обслуживания):

для настройки 1С — номер договора ;


для настройки 1С:ДиректБанк — сведения о договоре.

4 Заполните поле Валюта в соответствии с валютой расчетного счета.

5 В поле Название проекта укажите удобное вам название, также можно указать 

номер договора о переводе денежных средств.

6 В поле Формат файла выберите Стандарт ЭОИ с банком (версия 3.7 и выше).

7 В поле Кодировка файла выберите windows-1251.

8 В поле Отделение укажите цифровой код 0000 (четыре нуля), сотрудники компании 

смогут использовать сервис личной доставки зарплатных карт.

9 В поле Расчётный счёт укажите счёт, для которого будет формироваться 

платёжное поручение на зарплатную ведомость. Его можно уточнить у сотрудника 

банка или посмотреть в Зарплатном проекте на вкладке Параметры обслуживания.

10 Система расчетов по банковским картам — посмотрите в Зарплатном проекте на 

вкладке Параметры обслуживания. Введите название платежной системы 

зарплатной карты, используемой по умолчанию: МИР.
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Глава 2

Создание в 1С заявки на открытие лицевых 
счетов сотрудников

Перейдите в раздел

Для создания заявки перейдите во вкладку Выплаты и выберите из списка 

пункт Документы обмена с банками
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Создайте заявку

Для этого нажмите кнопку Создать и выберите пункт Заявка на открытие 

лицевых счетов
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Добавьте сотрудников

Чтобы добавить сотрудников списком — нажмите кнопку Заполнить. 

Чтобы добавить сотрудников по одному — нажмите кнопку «+»

После добавления сотрудника заполните его данные: основные сведения, 

адреса и телефоны, документы, пластиковая карта.
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Заполните вкладку «Основные сведения»

В этой вкладке нужно заполнить персональные данные сотрудника. 

Фамилия и имя, которые здесь указываются, могут быть эмбоссированы на 

карте, поэтому если количество символов превысит установленный лимит — 

их нужно будет сократить.

Сократите имя до первой буквы  

или и имя, и фамилию одновременно. Можно использовать точки и дефисы. 

Например, Дмитрий Мамин-Сибиряк → D. Mamin-Sibiriak, Павел Мельников-

Печерский → P. M.-P.

Так же необходимо указать должность сотрудника, дату приёма и месячный 

доход.
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Заполните вкладку «Адреса и телефоны»

Для оформления личной доставки зарплатных карт нужно указать 

действующий номер телефона вашего сотрудника, чтобы сотрудники 

доставки могли с ним связаться.
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Заполните вкладку «Документы»

Для резидентов: выберите тип документа «Паспорт гражданина РФ» 

(код 21 в xml) и заполните данные паспорта

Для нерезидентов: выберите тип документа «Паспорт иностранного 

гражданина» (код 10 в xml), заполните данные паспорта, миграционного 

документа и миграционной карты
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Как добавить новый вид миграционного документа

Выберите любой вид миграционного документа из списка Вид документа 

и нажмите кнопку Открыть. В карточке документа нажмите кнопку Ещё 

и выберите Показать в списке.

1 2

3

4

После этого откроется страница Виды документов физических лиц
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

На странице Виды документов физических лиц нажмите кнопку Создать. 

В карточке заполните поля Наименование и Код ФНС из таблицы 

Миграционные документы. Для сохранения нажмите Записать и закрыть.

Новый созданный документ будет доступен для выбора в заявке на открытие 

лицевого счёта в разделе Миграционные документы, в поле Вид документа. 

Миграционные документы
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Заполните вкладку «Пластиковая карта»

Если сотруднику нужно привезти карту не в то отделение, которое 

указанного в настройках зарплатного проекта, впишите номер нужного 

отделения в строке Удалённый пункт выдачи карты. 

Код нужного отделения можно найти в файле открытия, выбрав город 

отделения доставки, или на сайте в конце страницы в разделе Полезно 

знать → Управление ЗП проектом → Открытие счетов и выпуск 

зарплатных карт для сотрудников резидентов РФ Справочник отделений.

Если договором предусмотрен индивидуальный дизайн, его номер  впишите 

в поле «Идентификатор дизайна».
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Создание в 1С заявки на открытие счетов

Формирование файла

После того, как вы добавили всех необходимых сотрудников, 

последовательно нажмите кнопки: Записать → Провести → Выгрузить 

файл

В результате будет сформирован файл открытия счетов в xml формате.

Важно открывать счета через загрузку этого файла, так как он подписан 

уникальным номером


(идентификатор первичного


документа). Этот номер 1С будет проверять при загрузке открытых счетов.

1 2 3
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Глава 3

Добавление сотрудников в Зарплатный проект 
Альфа-Бизнес

Перейдите в нужный раздел

Для добавления сотрудников с помощью файла открытия нужно нажать 

кнопку Добавить сотрудника и выбрать пункт Несколько списком
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Добавление сотрудников в ЗПП Альфа-Бизнес

Загрузите файл

Выберите нужный способ доставки с помощью переключателя в секции 

Доставка.

Прикрепите файл из 1С в секции Заполненный шаблон и нажмите кнопку 

Добавить.
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Глава 4

Скачивание файла открытых счетов 
из Зарплатного проекта

Перейдите в раздел Сотрудники на вкладку Добавлены.

Выберите фильтр Сотрудник → Не выгружался отчёт.

Выберите всех нужных сотрудников с помощью чекбоксов и нажмите кнопку 

Выгрузить отчёты.

После этого будет сформирован файл со всеми выбранными сотрудниками. 

Скачать этот файл можно в разделе Отчёты.

1

2

3

6

4

5
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Глава 5

Загрузка файла открытых счетов в 1С

Распакуйте архив, который вы скачали в разделе Отчёты.

Перейдите в раздел Документы обмена с банками.

Нажмите кнопку Загрузить подтверждения банка и выберите из архива 

файл, в названии которого есть _ZUP_

После загрузки в колонке Документы-Подтверждения должен появится 

статус Подтверждения получены.
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Загрузка файла открытых счетов в 1С

Возможные ошибки

Если имя файла из скаченного архива заканчивается нулями, значит счета 

в зарплатном проекте открывались не через файл xml из 1С.

Чтобы загрузить такой файл в 1С нужно:

Открыть с помощью программы Блокнот xml файл, сформированный 

в 1С.


Скопировать в этом файле ИД первичного документа (много символов 

в кавычках).


Вставить эти символы вместо нулей в файл из архива, который 

вы скачали в зарплатном проекте.
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Глава 6

Добавление открытых счетов в 1С вручную

Перейдите в раздел

Чтобы добавить сотруднику новый счёт — перейдите во вкладку Выплаты и 

выберите раздел Ввод лицевых счетов
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Добавление открытых счетов в 1С вручную

Добавьте номер счёта

Скопируйте номер лицевого счёта из xls файла, который вы скачали 

из зарплатного проекта.

На странице Ввод лицевых счетов выберите сотрудника с помощью кнопки 

Добавить, вставьте скопированный номер в поле Номер лицевого счёта 

и нажмите кнопку Сохранить и закрыть

3

1

2
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Добавление открытых счетов в 1С вручную

Замена лицевого счёта

Для замены счёта перейдите в раздел Кадры и выберите строку Сотрудники.

Выберите нужного сотрудника и в его карточке перейдите в раздел Выплата 

зарплаты
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Добавление открытых счетов в 1С вручную

В поле По лицевому счёту укажите новый номер лицевого счёта 

и нажмите Ок.

Для сохранения информации в карточке сотрудника нажмите 

Записать и закрыть

1

2

3
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Глава 7

Создание ведомости в 1С

Перейдите в раздел

Чтобы создать ведомость в 1С — перейдите во вкладку Выплаты и выберите 

раздел Ведомости в банк
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Создание ведомости в 1С

Заполните документ

Выберите нужный зарплатный проект и нажмите кнопку Заполнить. После 

этого появится список сотрудников для выплат
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Создание ведомости в 1С

Выгрузите файл

Для формирования файла нажмите последовательно кнопки Записать → 

Провести → Выгрузить файл

1 2 3
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Создание ведомости в 1С

Перейдите в зарплатный проект

На странице зарплатного проекта нажмите кнопку Создать ведомость 

и выберите пункт По файлу начислений
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Создание ведомости в 1С

Прикрепите файл

На странице создания ведомости прикрепите файл из 1С.

После выбора файла появится модальное окно в котором нужно выбрать 

тип выплаты. 

После прикрепления файла нажмите Создать ведомость

1

3

2
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Глава 8

Внешние платежи

Перейдите в раздел

Перейдите в раздел Кадры и выберите строку Сотрудники
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Внешние платежи

Выберите сотрудника

Выберите сотрудника, которому нужно настроить внешние платежи и в его 

карточке перейдите в раздел Выплата зарплаты
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Внешние платежи

Настройте выплату

В поле В рамках зарплатного проекта укажите Альфа-Банк

Укажите нужный банк в поле По номеру счёта в банк, если данных по счёту 

нет — введите их вручную.
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Внешние платежи

Если нужно создать новый счёт

В поле По номеру счёта в банк нажмите на стрелочку и в появившемся окне 

выберите Создать. Заполните реквизиты в окне, которое появилось

1

2

3
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Внешние платежи

Для распределения начислений по разным банкам

В карточке сотрудника нажмите Детализация мест выплаты. 

Для детализации доступны способы, виды и места выплат
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Внешние платежи

Смешанная ведомость

Если в рамках одного зарплатного проекта нужно сделать платежи и внутри 

Альфа-Банка и во внешние банки, то создаётся одна ведомость.

При правильных настройках, в этой ведомости автоматически отобразятся 

реквизиты внешних банков для внешних платежей и лицевые счета в Альфа-

Банке для внутренних платежей
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Глава 9

Ведение карточки сотрудника нерезидента

Если у сотрудника нерезидента в документах не указана фамилия или имя, 

то в карточке нужно поставить дефис «-»

Для указания гражданства и адреса за пределами РФ перейдите в раздел 

Личные данные
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Ведение карточки сотрудника нерезидента

Личные данные

Заполните в карточке гражданство и адрес за пределами РФ
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Ведение карточки сотрудника нерезидента

Налог на доходы

В разделе Налог на доходы укажите статус налогоплательщика-нерезидента 

и дату установления этого статуса
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