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1. ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ  

 

1.1. Банковская карточка – карточка образцов подписей и оттиска печати, оформленная в соответствии с Правилами КОП 

в целях проверки соответствия собственноручных подписей и оттиска печати, проставляемых на распоряжениях о 

переводе денежных средств на бумажном носителе. 

1.2. Клиент – юридическое лицо (резидент РФ либо нерезидент РФ), в том числе действующее в лице своего 

представительства или филиала, не являющееся кредитной организацией, иностранная структура без образования 

юридического лица, Индивидуальный предприниматель, а также физическое лицо, занимающееся в установленном 

Законодательством порядке частной практикой, заключившее с Банком Основной договор и присоединившееся к 

Правилам КОП. 

1.3. Основной договор - любой договор Сторон, согласно условиям которого возможно использовать Банковскую карточку. 

1.4. Правила КОП - настоящие Правила оформления карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК, 

размещаемые на официальном Сайте Банка и являющиеся неотъемлемой частью Основного договора. 

1.5. Счет – счета, открытие и обслуживание которых в Банке осуществляется в соответствии с Основным договором. 

 

Термины и сокращения, значение которых не определено в Правилах КОП, используются в значениях, установленных 

Законодательством. 

 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

2.1. Правила КОП являются неотъемлемой частью любого Основного договора Сторон и Тарифов, согласно условиям 

которых в целях их исполнения возможно использовать Банковскую карточку, и определяют правила оформления 

Банковской карточки. Правила оформления Банковской карточки.  

Правила КОП являются договором присоединения в соответствии со статьей 428 Гражданского кодекса Российской 

Федерации. 

2.2. Присоединение Клиента к Правилам КОП осуществляется посредством заключения Основного договора и/или 

представления Клиентом в Банк Банковской карточки по форме Приложения № 1 к Правилам КОП. 

ВНИМАНИЕ! Прежде чем оформить Банковскую карточку, внимательно ознакомьтесь с Правилами КОП. 

2.3. Публикация Правил оформления Банковской карточки осуществляется в электронной форме: 

• путем копирования файла, содержащего электронный образ Правил КОП в текстовом формате, находящегося 

на Сайте Банка;  

• по электронной почте/ Системе путем направления файла, содержащего электронный образ Правил КОП в 

текстовом формате. Файл направляется Банком по запросу Клиента.  

2.4. Идентификация Правил КОП. 

Полное наименование Правил КОП:  

«ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ КАРТОЧКИ ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ В АО «АЛЬФА-БАНК».  

Редакция № 2.  

2.5. В соответствии с ч. 1 ст. 450 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны договорились, что Банк имеет 

право вносить изменения и (или) дополнения в Правила КОП. 

При этом изменения и(или) дополнения, внесенные Банком в Правила КОП, становятся обязательными для Сторон в 

дату введения редакции Правил КОП в действие, установленную Банком. Банк обязан не менее чем за 2 (два) 

календарных дня до даты введения новой редакции Правил КОП в действие опубликовать новую редакцию Правил 

КОП на Сайте Банка. История изменений Правил КОП указана в Приложении № 4 к Правилам КОП. 

2.6. Клиент обязан ежедневно любым доступным ему способом, самостоятельно или через уполномоченных лиц, 

обращаться в Банк, в т.ч. на Сайт Банка, для получения сведений о новой редакции, о внесенных изменениях и(или) 

дополнениях в Правила КОП. 

2.7. Банковская карточка, оформленная до даты введения в действие Правил КОП, не требует переоформления. 

 

3. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ БАНКОВСКОЙ КАРТОЧКИ 

 

3.1. Настоящие Правила оформления Банковской карточки устанавливают требования к оформлению Банковской карточки 

при открытии Клиентом Счета и изменении распорядителей по Счету, а также устанавливают правила использования 

Банковской карточки в Банке. 

3.2. Банковская карточка содержит образцы собственноручных подписей лиц, наделенных правом подписи, и оттиска печати 

и должна быть представлена Банку в целях проверки соответствия собственноручных подписей и оттиска печати, 

проставляемых на распоряжениях о переводе денежных средств на бумажном носителе. 

3.3. Банковская карточка не представляется в случае, если распоряжение денежными средствами, находящимися на Счете, 

осуществляется без представления в Банк распоряжения о переводе денежных средств на бумажном носителе, а также в 

случае, если такое распоряжение составляется и подписывается Банком. 

3.4. Оформленная Банковская карточка применяется ко всем Счетам Клиента при условии совпадения перечня лиц, 

наделенных правом подписи по всем Счетам Клиента. 

При условии несовпадения перечня лиц, наделенных правом подписи по Счетам Клиента, оформляется отдельная 

Банковская карточка. В поле «Комментарии» делается запись «Использовать для счета № (указывается номер Счета)». 

3.5. Дата начала действия Банковской карточки – дата открытия Счета и/или дата обновления идентификационных сведений 

о Клиенте в случае замены Банковской карточки / предоставления новой Банковской карточки. 



 

 

3.6. В случае необходимости (по запросу Клиента) Клиенту может предоставляться копия Банковской карточки, принятой в 

Банке к исполнению, при этом Клиент уплачивает Банку комиссию за формирование заверенной копии Банковской 

карточки в размере и в порядке в соответствии с Тарифами, действующими в Банке. 

 

3.7. Оформление Банковской карточки в Банке 

3.7.1. Банковская карточка может быть оформлена без нотариального свидетельствования подлинности подписей 

уполномоченных лиц Клиента в присутствии уполномоченного работника Банка. 

3.7.2. Банковская карточка заполняется в одном экземпляре на бланке по форме Приложения № 1 к настоящим Правилам. 

3.7.3. Личности лиц, указанных в Банковской карточке, и личность лица, уполномоченного на проставление подписи в 

Банковской карточке в поле «Подпись клиента (владельца счета)» (Представитель Клиента, не указанный в 

Банковской карточке), устанавливаются на основании представленных оригиналов документов, удостоверяющих 

личность. 

3.7.4. Полномочия указанных в Банковской карточке лиц устанавливаются на основе документов о наделении лиц 

соответствующими полномочиями, представленных Клиентом в соответствии с перечнем документов, определенных 

Банком. 

3.7.5. Лица, указанные в Банковской карточке, в присутствии работника Банка проставляют собственноручные подписи в 

соответствующем поле Банковской карточки. В незаполненных строках проставляются прочерки. 

3.7.6. Работник Банка в подтверждение совершения подписей лиц, указанных в Банковской карточке в его присутствии, 

заполняет в Банковской карточке поле «Место для удостоверительной надписи о свидетельствовании подлинности 

подписей» в порядке, установленном в Приложении № 2 к настоящим Правилам. 

3.7.7. Не допускается проставление нескольких удостоверительных надписей в Банковской карточке, в связи с чем, 

Банковская карточка должна быть заверена одним работником Банка. Удостоверение подписей лиц, указанных в 

Банковской карточке, осуществляется в одну дату. 

 

3.8. Предоставление Клиентом нотариально удостоверенной Банковской карточки. 

3.8.1. Представленная Клиентом, нотариально удостоверенная Банковская карточка, дополнительно проверяется Банком на 

соответствие следующим требованиям: 

3.8.2. Форма Банковской карточки должна соответствовать форме, установленной Банком в Приложении № 1 к настоящим 

Правилам.  

По согласованию с Банком допускается принимать нотариально удостоверенную Банковскую карточку по форме N 

0401026 по ОКУД (Общероссийский классификатор управленческой документации ОК 011-93), а также по форме, 

отличной от установленной в Банке.  

Банк вправе отказать Клиенту в приеме Банковской карточки по форме, отличной от установленной в Приложении № 

1 к настоящим Правилам. 

3.8.3. В Банковской карточке поля «Клиент (владелец счета)», «Сокращенное наименование клиента (владельца счета)», 

«Фамилия, имя, отчество», «Образец подписи», «Дата заполнения», «Подпись клиента (владельца счета)», «Образец 

оттиска печати» Банковской карточки должны быть заполнены в соответствии с Приложением № 2 к настоящим 

Правилам. 

3.8.4. Форма удостоверительной надписи нотариуса на Банковской карточке должна соответствовать форме № 2.7. 

Приложения № 1 к Приказу Министерства юстиции Российской Федерации от 30.09.2020 № 226 «Об утверждении 

форм реестров регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств, удостоверительных надписей на 

сделках и свидетельствуемых документах и порядка их оформления». 

3.8.5. Допускается принятие Банковской карточки, в удостоверительной надписи нотариуса которой отсутствует указание о 

наименование должностей лиц, проставивших собственноручные подписи; 

3.8.6. Не допускается проставление нескольких удостоверительных надписей в Банковской карточке, в связи с чем, 

Банковская карточка должна быть заверена одним нотариусом. 

3.8.7. В Банковскую карточку, оформленную нотариально, допускается вносить исправления нотариусом, который заверил 

эту Банковскую карточку. 

 

3.9. Правила заполнения Банковской карточки. 

3.9.1. Бланк Банковской карточки по форме, установленной Банком в Приложении № 1 к настоящим Правилам, 

изготавливается Клиентом или Банком самостоятельно. 

3.9.2. Допускается произвольное количество строк в Банковской карточке в полях «Клиент (владелец счета)», 

«Комментарии», «Фамилия, имя, отчество» и «Образец подписи» с учетом количества лиц, наделенных правом 

подписи. 

3.9.3. При изготовлении Банковской карточки допускается подстрочное указание перевода полей Банковской карточки на 

языках народов Российской Федерации, а также на иностранных языках. 

3.9.4. Банковская карточка заполняется с применением пишущей машинки или электронно-вычислительной машины 

шрифтом черного цвета либо ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета. Применение 

факсимильной подписи для заполнения полей Банковской карточки не допускается. 

3.9.5. В Банковской карточке должны быть указаны сведения в соответствии с Приложением № 2 к настоящим Правилам. 

3.9.6. В Банковской карточке, представляемой Клиентом - юридическим лицом, указывается не менее двух 

собственноручных подписей, необходимых для подписания документов, содержащих распоряжение Клиента - 

юридического лица, если иное количество подписей не определено в Заявлении для изменения порядка подписания 

распоряжений Клиента на бумажном носителе по форме Приложения № 3 к настоящим Правилам. 

3.9.7. Единоличный исполнительный орган, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, занимающееся в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, могут не указываться в 

Банковской карточке в качестве лиц, наделенных правом подписи, при условии наделения правом подписи иных лиц. 

3.9.8. В случае если право подписи предоставляется временно лицам, не указанным в Банковской карточке, а также в случае 

временного использования дополнительного оттиска печати Клиента, к Банковской карточке представляется 
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временная Банковская карточка, в которой указываются лица, временно наделенные правом подписи/ проставляется 

временный оттиск печати Клиента, оформленная в порядке, установленном настоящим разделом. При этом в поле 

«Комментарии» проставляется отметка «Временная». 

В поле «Подпись клиента (владельца счета)» временной Банковской карточки проставляется собственноручная 

подпись Клиента в соответствии с Приложением № 2 к настоящим Правилам. 

ВАЖНО! Временная Банковская карточка не отменяет действие основной Банковской карточки, а также действие 

временной Банковской карточки, предоставленной ранее. 

 

3.10. Правила сочетания собственноручных подписей лиц, наделенных правом подписи. 

3.10.1. Возможные сочетания собственноручных подписей лиц, наделенных правом подписи, необходимые для 

подписания документов, содержащих распоряжение Клиента, определяются Клиентом в Заявлении для изменения 

порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе по форме Приложения № 3 к настоящим 

Правилам. 

Заявление для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе по форме Приложения № 

3 к настоящим Правилам представляется Клиентом в Подразделение Банка на бумажном носителе / подписываются 

простой электронной подписью в порядке, определенном Правилами электронного документооборота, или передается 

Клиентом в Банк по Системе в электронном виде.  

Подписывать в Системе «Альфа-Бизнес Онлайн» электронный документ «Письмо» с вложенным Заявлением для 

изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе имеет право только Представитель 

Клиента - уполномоченное лицо Клиента в Системе «Альфа-Бизнес Онлайн» с ролью «Руководитель», являющийся 

единоличным исполнительным органом юридического лица/ непосредственно Индивидуальным предпринимателем/ 

физическим лицом, занимающимся в установленном Законодательством порядке частной практикой.  

Подписывать в Системе «Альфа-Клиент On-line» электронный документ «Официальное письмо» с вложенным 

Заявлением для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе имеет право только 

единоличный исполнительный орган Клиента – юридического лица, либо включенный в Банковскую карточку, 

которому Клиентом представлено право подписывать электронные документы в Системе «Альфа-Клиент On-line»/ 

непосредственно Индивидуальный предприниматель/ физическое лицо, занимающееся в установленном 

Законодательством порядке частной практикой. 

3.10.2. Клиент поручает, а Банк обязуется, начиная со дня, следующего за днем принятия Заявления для изменения 

порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе принимать к исполнению распоряжения Клиента 

по Счету на бумажном носителе только при условии, что такое распоряжение Клиента подписано в соответствии с 

условиями, определенными в Заявлении для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном 

носителе по форме Приложения № 3 к настоящим Правилам. 

3.10.3. Клиент имеет право в одностороннем порядке отозвать Заявление для изменения порядка подписания 

распоряжений Клиента на бумажном носителе. 

Отзыв Заявления для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе в свободной 

форме представляется Клиентом в Подразделение Банка на бумажном носителе / подписывается простой электронной 

подписью в порядке, определенном Правилами электронного документооборота, или передается Клиентом в Банк по 

Системе в электронном виде.  

Подписывать в Системе «Альфа-Бизнес Онлайн» электронный документ «Письмо» имеет право только Представитель 

Клиента - уполномоченное лицо Клиента в Системе «Альфа-Бизнес Онлайн» с ролью «Руководитель», являющийся 

единоличным исполнительным органом юридического лица/ непосредственно Индивидуальным предпринимателем/ 

физическим лицом, занимающимся в установленном Законодательством порядке частной практикой.  

Подписывать в Системе «Альфа-Клиент On-line» электронный документ «Официальное письмо» имеет право только 

единоличный исполнительный орган Клиента – юридического лица, либо включенный в Банковскую карточку, 

которому Клиентом представлено право подписывать электронные документы в Системе «Альфа-Клиент On-line»/ 

непосредственно Индивидуальный предприниматель/ физическое лицо, занимающееся в установленном 

Законодательством порядке частной практикой. 

3.10.4. Клиент поручает, а Банк обязуется, начиная со дня, следующего за днем прекращения настоящего Соглашения 

по любому основанию, распоряжения Клиента по Счету на бумажном носителе принимаются к исполнению в порядке, 

установленном Договором, если иное не будет установлено иным соглашением Сторон. 

3.10.5. Стороны установили, что, начиная со дня, следующего за днем отзыва Заявления для изменения порядка 

подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе: 

▪ Банк принимает новую Банковскую карточку Клиента с любым количеством Уполномоченных лиц Клиента, 

наделенных Клиентом правом подписи; 

▪ распоряжения Клиента на бумажном носителе, новая Банковская карточка которого содержит две или более 

собственноручные подписи Уполномоченных лиц Клиента, должны содержать две подписи Уполномоченных 

лиц Клиента, указанных в Банковской карточке, при этом, если в такой Банковской карточке Клиента указано 

более двух Уполномоченных лиц, то допускается любое сочетание их собственноручных подписей на 

распоряжении Клиента; 

▪ распоряжения Клиента на бумажном носителе, новая Банковская карточка которого содержит одну 

собственноручную подпись Уполномоченного лица Клиента, должны быть подписаны собственноручной 

подписью одного Уполномоченного лица, наделенного Клиентом правом подписи, указанного в новой 

Банковской карточке. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН В РАМКАХ ПРАВИЛ ОФОРМЛЕНИЯ БАНКОВСКОЙ КАРТОЧКИ 

 

4.1. Банк обязан: 

4.1.1. Банк принимает Банковскую карточку, оформленную в соответствии с требованиями Банка, с любым количеством 

уполномоченных лиц Клиента, наделенных Клиентом правом подписи. 



 

 

4.1.2. Распоряжения Клиента на бумажном носителе, Банковская карточка которого содержит две или более 

собственноручные подписи уполномоченных лиц Клиента, должны содержать две подписи уполномоченных лиц 

Клиента, указанных в Банковской карточке, при этом, если в такой Банковской карточке Клиента указано более двух 

уполномоченных лиц, то допускается любое сочетание их собственноручных подписей на распоряжении Клиента. 

Распоряжения Клиента на бумажном носителе, Банковская карточка которого содержит одну собственноручную 

подпись уполномоченного лица Клиента, должны быть подписаны собственноручной подписью одного 

уполномоченного лица, наделенного Клиентом правом подписи, указанного в Банковской карточке.  

4.1.3. Настоящим Клиент подтверждает, что включение Клиентом в Банковскую карточку уполномоченного лица, означает 

наделение такого лица всеми полномочиями без ограничений формам (видам) распоряжений и без ограничений по 

суммам распоряжаться денежными средствами, находящимися на Счете Клиента.  

4.1.4. Банк принимает распоряжения Клиента по Счету на бумажном носителе, подписанные лицами, указанными Клиентом в 

Банковской карточке, без контроля со стороны Банка возможных ограничений полномочий такого уполномоченного 

лица/лиц, установленных документами Клиента (в том числе, уставом, доверенностью, решением органа управления 

или распорядительным документом Клиента, иными документами). 

4.1.5. Для возможности предоставления распоряжений на бумажном носителе Клиент обязан предоставить Банковскую 

карточку, не позднее чем за 3 (Три) Рабочих дня до даты проведения такой операции. 

 

4.2. Клиент обязан: 

4.2.1. Документы, подтверждающие полномочия (продление полномочий) лиц, указанных в Банковской карточке Клиента, 

должны быть представлены в Банк до окончания срока их полномочий, который установлен документами, 

представленными в Банк ранее. 

4.2.2. До момента представления Банку документов, подтверждающих наличие соответствующих полномочий у лиц, 

указанных Клиентом в Банковской карточке, не представлять в Банк платежные документы Клиента, подписанные 

лицами, полномочия которых Банку не подтверждены.  

4.2.3. В случае изменения перечня лиц, имеющих право подписывать распоряжения Клиента на бумажном носителе, замены 

(утраты) печати, изменения фамилии, имени, отчества (при наличии) лица, указанного в Банковской карточке, а также в 

случаях изменения наименования, организационно-правовой формы, либо в случае досрочного прекращения 

(приостановления) полномочий органов управления Клиента – юридического лица, Клиент обязан представлять в Банк 

новую Банковскую карточку.  

Представление в Банк новой Банковской карточки должно сопровождаться одновременным представлением 

документов, подтверждающих полномочия лиц, указанных в Банковской карточке на распоряжение денежными 

средствами, находящимися на Счете (за исключением единоличного исполнительного органа (ЕИО)), а также 

документа, подтверждающего личность лица (лиц), наделенного (наделенных) правом подписи, указанные документы 

могут не представляться при условии представления Клиентом их ранее. 

4.2.4. Банк не несет ответственности за ущерб, причиненный Клиенту, в случае если прекращение полномочий лиц, 

утративших право подписи, не было своевременно подтверждено Клиентом представлением новой Банковской 

карточки. 

4.2.5. В отсутствие отдельного письменного соглашения о дополнительных платных услугах Банка по контролю 

установленных Клиентом ограничений полномочий лиц, указанных в Банковской карточке,  заключенного Сторонами, 

самостоятельно контролировать соблюдение лицами, указанными в Банковской карточке, установленных Клиентом 

ограничений полномочий таких уполномоченных лиц на распоряжение денежными средствами, находящимися на Счете 

Клиента. 

 

5. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ  

 

5.1. Клиент уплачивает Банку за оформление Банковской карточки комиссию в размере и в порядке в соответствии с 

Тарифами, действующими в Банке. 

Тарифы могут быть изменены и(или) дополнены, в том числе приняты в новой редакции, Банком самостоятельно. В 

случае несогласия с применением новых Тарифов Клиент вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от 

исполнения Правил оформления Банковской карточки. 

Клиент обязуется в случае невозможности произвести оплату за оформление Банковской карточки со своего Расчетного 

счета, оплачивать услуги Банка иным способом, не противоречащим Законодательству. 

 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ БАНКОВСКОЙ КАРТОЧКИ И ПРАВИЛ КОП 

 

6.1. Банковская карточка действует до ее замены новой Банковской карточкой. 

6.2. Правила КОП действуют до прекращения Основного договора. 



 

 

Приложение № 1 

к Правилам оформления  

карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК», 

утвержденным Распоряжением АО «АЛЬФА-БАНК» от 29.09.2022 №  

 

 

КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ 

 

Настоящим подтверждаем, что до оформления настоящей карточки, ознакомились с положениями 
Правил оформления карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК». 
Подтверждаем своё согласие с условиями указанных Правил и Тарифами Банка и обязуемся 
выполнять их условия. 

 

 

ПИН Клиента: _ _ _ _ __ _ _ 

(заполняется работником Банка) 

Клиент (владелец счета)  

                              сокращенное наименование юридического лица / ФИО и дата рождения владельца счета 

Фамилия, имя, отчество 
Образец 
подписи 

Комментарии 

   

   

  

  

  

  

  

  

Дата заполнения 

 

Подпись клиента (владельца счета) 

 

Образец оттиска печати  

Место для удостоверительной надписи 
о свидетельствовании подлинности подписей 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к Правилам оформления  

карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК», 

утвержденным Распоряжением АО «АЛЬФА-БАНК» от 29.09.2022 №  

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ И ОПИСАНИЕ РЕКВИЗИТОВ БАНКОВСКОЙ КАРТОЧКИ 

 
№ п/п Наименование реквизита Значение реквизита 

1. ПИН Клиента Заполняется Банком 

2. Клиент (владелец счета) 
Клиент – юридическое лицо указывает сокращенное наименование 

юридического лица в соответствии с единым государственным реестром 

юридических лиц (ЕГРЮЛ). 

В случае открытия Счета Клиенту – юридическому лицу для совершения 

операций его филиалом, представительством указывается сокращенное 

наименование Клиента – юридического лица в соответствии с единым 

государственным реестром юридических лиц (ЕГРЮЛ) и после запятой – 

полное наименование обособленного подразделения. 

Клиент – физическое лицо, зарегистрированное в установленном порядке 

и осуществляющее предпринимательскую деятельность без образования 

юридического лица (индивидуальный предприниматель) указывает 

полностью свои фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, а 

также делает запись «индивидуальный предприниматель»/ «глава 

крестьянского (фермерского) хозяйства» (Для Клиентов – 

индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных в качестве 

Глав крестьянского (фермерского) хозяйства). 

Клиент – физическое лицо, занимающееся в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, 

указывает полностью свои фамилию, имя, отчество (при наличии), дату 

рождения, а также указывают вид деятельности (например, «адвокат», 

«нотариус», «патентный поверенный», «оценщик»). 

 

3. Комментарии ➢ Заполняется Банком. 

➢ Указываются сведения о предоставлении временных карточек 

образцов подписей и оттиска печати, о периоде времени, в течение 

которого они действуют, о случаях их замены, а также иная информация, 

необходимая Банку: 

▪ Номер счета - в случае, когда Банковская карточка оформляется к 

определенному счету, когда перечень лиц, наделенных правом 

подписи, разный для Счетов Клиента.   

▪ Иное 

 

4. Фамилия, имя, отчество Указываются полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) лиц, 

наделенных правом подписи. 

 

Право подписи принадлежит Клиенту – индивидуальному 

предпринимателю. Право подписи может принадлежать лицам, 

действующим на основании нотариально оформленной доверенности, 

выданной индивидуальным предпринимателем. 

 

Право подписи Клиента – юридического лица принадлежит 

единоличному исполнительному органу (ЕИО) Клиента – юридического 

лица, а также иным лицам, наделенным правом подписи Клиентом – 

юридическим лицом, в т.ч. на основании распорядительного акта, 

доверенности. 

 

Единоличный исполнительный орган (ЕИО) Клиента – юридического 

лица, Клиент – физическое лицо, зарегистрированное в установленном 

порядке и осуществляющее предпринимательскую деятельность без 

образования юридического лица (индивидуальный предприниматель), 

могут не указываться в Банковской карточке в качестве лиц, наделенных 

правом, подписи, при условии наделения правом подписи иных лиц. 

 

Право подписи может быть передано клиринговой организации, 

оператору платежной системы, центральному платежному клиринговому 

контрагенту, управляющему или управляющей организации, 



 

 

конкурсному управляющему, лицам, оказывающим услуги по ведению 

бухгалтерского учета. 

В случае если управляющая организация, выполняющая функции 

единоличного исполнительного органа (ЕИО), предоставляет своим 

работникам либо работникам Клиента – юридического лица право 

подписи от имени Клиента – юридического лица, такое право может 

быть предоставлено на основании распорядительного акта управляющей 

организации либо доверенности.  

В качестве лица, наделенного правом подписи, может выступать ЕИО 

управляющей организации. 

 

Право подписи Клиента - нотариуса может быть предоставлено иному 

лицу помимо самого нотариуса при предоставлении соответствующей 

доверенности и трудового договора для исчисления срока полномочий. 

При этом нотариальная доверенность должна быть заверена другим 

нотариусом, т.к. нотариус не вправе совершать нотариальные действия в 

отношении самого себя. 

 

Включение в Банковскую карточку иных лиц (одновременно, помимо 

нотариуса) по Публичному депозитному счету нотариуса недопустимо. В 

таких случаях должна оформляться временная Банковская карточка на 

помощников на основании копии приказа органа юстиции, копии 

трудового договора или выписки из трудового договора, письма с 

указанием срока, на который необходимо оформление временной 

Банковской карточки и периода отсутствия нотариуса (при наличии). 

 

5. Образец подписи Собственноручную подпись напротив своих фамилии, имени или 

отчества (при наличии) проставляю лица, наделенные правом подписи. 

 

6. Дата заполнения Указывается число, месяц и год оформления Банковской карточки. 

Рекомендуется использовать словесно-цифровое обозначение даты в 

формате «ДД [месяц прописью] ГГГГ», например, «01 сентября 2020 

года» или «01 сентября 2020 г.». 

Допускается оформление даты в ином формате, формат написания даты 

определяется Клиентом (в случае если Банковская карточка удостоверена 

нотариально). 

Дата заполнения должна быть ранее или совпадать с датой 

удостоверения Банковской карточки нотариусом / работником Банка в 

поле «Место для удостоверительной надписи о свидетельствовании 

подлинности подписей». 

 

7. Подпись клиента (владельца 

счета) 
➢ Проставляется: 

• Собственноручная подпись единоличного исполнительного органа 

(ЕИО) Клиента – юридического лица или лица, исполняющего его 

обязанности, который осуществляет представительство без 

доверенности (для Клиентов – нерезидентов РФ, у которых несколько 

руководителей, действующих от имени Клиента без доверенности 

единолично либо совместно, проставляется подпись только одного из 

руководителей). 

• Собственноручная подпись руководителя филиала, 

представительства, который осуществляет руководство филиалом, 

представительством. Одновременно в этом поле указывается номер 

(при наличии) и дата соответствующей доверенности. 

• Собственноручная подпись управляющего (единоличного 

исполнительного органа (ЕИО) управляющей организации) в случае, 

если полномочия единоличного исполнительного органа (ЕИО) 

Клиента переданы в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации управляющему (управляющей организации). 

• Собственноручная подпись лица, являющегося представителем 

Клиента, действующим на основании доверенности на открытие 

Счета. Одновременно в этом поле указывается номер (при наличии) и 

дата соответствующей доверенности. 

• Собственноручная подпись Клиента – индивидуального 

предпринимателя. 

 

8. Образец оттиска печати ➢ Клиент – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или 

физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством РФ 

порядке частной практикой (при наличии печати) проставляют образец 

оттиска печати, которую они будут использовать при оформлении 



 

 

документов, содержащих распоряжение Клиента. 

Поле «Образец оттиска печати» должно предусматривать возможность 

проставления оттиска печати, не выходя за границы данного поля. 

Оттиск печати, проставляемый на Банковской карточке, должен быть 

четким. 

Конкурсный управляющий (ликвидатор), внешний управляющий 

проставляет, соответственно, оттиск печати, используемой им при 

осуществлении конкурсного производства (ликвидации), внешнего 

управления. 

Образец оттиска печати Клиента – юридического лица (филиала, 

представительства), проставляемый в Банковской карточке, должен 

соответствовать оттиску печати, которую Клиент имеет согласно 

федеральным законам, устанавливающим требования к печатям 

юридических лиц. 

Клиенты, созданные в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, проставляют оттиск печати в Банковской карточке, а не 

штамп, в соответствии с требованиями п. 5 ст. 2 Федерального закона № 

14-ФЗ, п. 7 ст. 2 Федерального закона № 208-ФЗ, п. 4 ст. 3 Федерального 

закона № 7-ФЗ, п. 3 ст. 2. Федерального закона от 14.11.2002 № 161-ФЗ 

«О государственных и муниципальных унитарных предприятиях». 

В соответствии с законодательством Российской Федерации 

государственные и муниципальные унитарные предприятия, 

акционерные общества и общества с ограниченной ответственностью 

должны иметь круглую печать, содержащую полное фирменное 

наименование на русском языке и указание на место нахождения. Печать 

может содержать также фирменное наименование на языках народов 

Российской Федерации и/или иностранном языке. 

В случае проставления оттиска печати «Для документов», «Для 

договоров» и т.п., Клиент предоставляет в Банк распорядительный акт, 

которым определена область применения печати. Из указанной области 

применения печати должно следовать применение печати для 

оформления распоряжений по Счету, финансовых, кассовых и иных 

документов Клиента, а также договорных и других документов с Банком, 

включая документы валютного контроля. Если для договорных и других 

документов с Банком, включая документы валютного контроля, может 

применяться и основная печать Клиента, в Банк должен быть 

представлен распорядительный акт Клиента или его официальное 

письмо, содержащее образец оттиска печати Клиента. 

Применение двух печатей Клиента в отношении одного Счета Клиента 

не допускается. 

 

9. Место для удостоверительной 

надписи о свидетельствовании 

подлинности подписей 

Пример удостоверительной надписи: 

«Я, (указывается должность, фамилия и инициалы работника Банка, 

удостоверяющего подлинность подписи(-ей)), подтверждаю, что 

(указываются фамилия и инициалы лица (лиц), подписи которых 

совершаются) совершил(-а/-и) подпись(-и) в моем присутствии. 

Подлинность подписи(-ей) удостоверяю. (указывается дата, 

собственноручной подписи лица, удостоверяющего подлинность 

подписей, оттиск печати ТП/ Штампа)». 

 



 

 

Приложение № 3  

к Правилам оформления  

карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК», 

утвержденным Распоряжением АО «АЛЬФА-БАНК» от 29.09.2022 №  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе 

 

(наименование организации/ фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя) 

(Вариант 1, для одной собственноручной подписи Уполномоченного лица Клиента на распоряжении Клиента на 

бумажном носителе) 

Поручаем с ___.___.________г. принимать к исполнению распоряжения по Счету на бумажном носителе только при 

условии, что такое распоряжение подписано одной собственноручной подписью одного из Уполномоченных лиц, 

включенных в Банковскую карточку от ____.___.___ г.. 

 (Вариант 2, для сочетания двух собственноручных подписей Уполномоченных лиц Клиента на распоряжении Клиента 

на бумажном носителе) 

1. Группа «А»  

указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) Уполномоченных лиц Клиента, 

включенных в Банковскую карточку. 
При наличии в Банковской карточке полных однофамильцев, дополнительно указываются 

реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия и номер документа, дата выдачи 

документа, наименование органа, выдавшего документ, и код подразделения (если имеется) 
таких Уполномоченных лиц Клиента) 

2. Группа «Б»  

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) Уполномоченных лиц Клиента, 
включенных в Банковскую карточку.  

При наличии в Банковской карточке полных однофамильцев, дополнительно указываются 

реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия и номер документа, дата выдачи 
документа, наименование органа, выдавшего документ, и код подразделения (если имеется) 

таких Уполномоченных лиц Клиента) 

Поручаем с ___.___.________г. принимать к исполнению распоряжения по Счету на бумажном носителе 

только при условии, что такое распоряжение подписано одним из Уполномоченных лиц, включенных в Группу «А», 

и одним из Уполномоченных лиц, включенных в Группу «Б», при этом сочетание собственноручных подписей 

Уполномоченных лиц, включенных в группу «А» с подписями Уполномоченных лиц, включенных в Группу «Б», не 

устанавливается и может быть любым. 

Настоящим подтверждаем, что Уполномоченные лица, указанные в Банковской карточке и перечисленные в графах 1. и 

2., наделены правом распоряжения денежными средствами, находящимися на Счете, в течение срока действия 

Банковской карточки. 

При подписании Простой электронной подписью в Подразделении Банка: 

Для Клиента - Индивидуального предпринимателя, физического лица, занимающегося в установленном 

Законодательством порядке частной практикой: 

Подписано простой электронной подписью<дата>,<время>, <статус клиента: ИП/адвокат/нотариус и т.д.> <ФИО >, 

«PIN Клиента» 

Для Клиента – юридического лица: 

Подписано простой электронной подписью <дата> <время>, <Наименование Клиента> <ФИО подписанта ЕИО >, <PIN 

Клиента> 

Внимание! Следующий текст заполняется пи подписании на бумажном носителе и исключается в случае направления 

Заявления по Системе или в случае подписания Заявления Простой электронной подписью в Подразделении Банка: 

(подпись уполномоченного лица, указанного 
Клиентом в Банковской карточке) 

   

(фамилия, инициалы) 

М.П. 

Отметки Банка1: 

Настоящее Заявление для изменения порядка подписания распоряжений Клиента на бумажном носителе 

принято___. __. ____ года 

(должность) 

 

(подпись) 

 

(фамилия, инициалы) 

                                                                 
1 Заполняется при подписании на бумажном носителе 
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История изменений  

Правил оформления карточки образцов подписей и оттиска печати в АО «АЛЬФА-БАНК»  

 

Номер редакции 

Правил КОП 

Дата введения 

редакции  

Правил КОП 

в действие 

Наименование и реквизиты 

распорядительного акта АО «АЛЬФА-

БАНК» об утверждении редакции 

Правил КОП 

Примечание 

№ 1 01.04.2022 Приказ от 29.03.2022 № 425.1  

№ 2 03.10.2022 Распоряжение от 29.09.2022 №   

    

    

    

    

    

    

    

 


